PROVINCIA DEL NEUQUEN
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“2011 ANO DEL CINCUENTENARIO DEL CONSEJO PRQVINCIAL DE EDU CION DEL NEUQUéN”
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EXPEDIENTE N° 2500-3908/92

NEUQUEN, 31 MAR Z(T1

VISTO:

La Resolucion NO 124/10 del Consejo Federal de Educacién que modifica la
existenite a nivel Nacional respecto del Sistema Federal de Titulos y Certificados
Analiticos con resguardo documental, y;

IDERANDO:

Que el Sistema Federal de Titulos y Certificados Analiticos con
ardo Documental unifica el formato y los contenidos de los titulos y certificados
iticos correspondientes a estudios de Educacion Secundaria y Superior completos
| nacional;

Que el mencionado sistema facilita el reconocimiento de la
autenticidad de los titulos y certificados analiticos de todo el pais;

Que la Resolucién N° 124/10 del Consejo Federal de
Educacién modifica algunas pautas del sistema Federal de Titulos y Certificados
Analiticos con resguardo documental;

Que dichas modificaciones seran aplicadas a partir de la serie
2009

Que a partir de la puesta en marcha del nuevo Sistema
Federal de Titulos y certificados analiticos con resguardo documental en la provincia
de Neuquén se hace necesario modificar e incorporar algunas pautas de
funcionamiento del mencionado sistema;

Que es preciso dar de baja a las Resoluciones N° 1588/03, N°©
1678/92y N° 1853/09 del Consejo Provincial de Educacién por no ajustarse a los
nuevos procedimientos para la extensién de Titulos y Certificados Analiticos con
resguardo Documental;

Que las planillas en blanco para los nuevos Titulos y
Certificados Analiticos se imprimen en la Casa de la Moneda y cuentan con rigurosas
medidas de seguridad;

ot Que la implementacién del nuevo Sistema Federal de Titulos
fi tificados Analiticos con _resguardo legal se realizard en todos los
2 Establecimi s de Nivel Medio y Superior de gestion publica y privada incorporados
(.. \a la lensefianza oficial;
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Que es necesario dar de baja al sistema anterior de emision

de titulos de la Provincia del Neuquén;

Que la extension de los Titulos y Certificados Analiticos con

resguardo documental para los egresados se realizarda a través del programa
= denominado Sistema Integral de Unidades Educativas (S. 1. Un. Ed);

19)

20)

39)

4°)

590)

6°)

79)

Que se cuenta con el software adecuado a las nuevas
Hades del Sistema Federal de Titulos y Analiticos con Resguardo Documental,
éste totalmente elaborado en la Provincia del Neuquén;

Por ello;

EL CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION DEL NEUQUEN
RESUELVE

I;)EJAR SIN EFECTO las Resoluciones N© 1588/03, N° 1678/92 y 1853/09 del
Consejo Provincial de Educacién y toda otra norma legal anterior que se

c'ontraponga a la presente.
DAR DE BAJA al sistema anterior de titulos de la Provincia del Neuquén.

|ESTABLECER para la Provincia del Neuquén el nuevo formulario aprobado por
o] Consejo Federal de Educacion, el que se emitird para todos los Titulos de
Nivel Medio y Superior de la Provincia.

IAPROBAR los Anexos I y II que integran la presente Resolucion referidos a las
consideraciones generales, instrucciones necesarias, y modelo de formulario.

ADOPTAR el modelo de formulario que figura como Anexo III de la presente
Resolucion.

ESTABLECER que el nuevo Sistema de Titulos y Certificados Analiticos con
Resguardo Documental sera de aplicacidon para los alumnos que egresen y/o
completen estudios a partir del afio 2009, y para los que tramiten duplicados,
triplicados, etc.

ESTABLECER que la Direccién de Titulos y Equivalencias sera la receptora de
las planillas de Titulos y Certificados Analiticos en blanco como asi también
responsable de su administracion y entrega a los Establecimientos que asi lo
requieran-siquiendo las pautas establecidas en los Anexos I, II y III que forman
ssente Resolucién como asi también las pautas para su
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destruccion establecidas en la Resolucion 124/10 del Consejo Federal de

Educacion.

89) DETERMINAR que la Direccién de Titulos y Equivalencias legaliza

Titulos y Certificados Analiticos con resguardo documental mediante
centificacion de firmas de las autoridades escolares intervinientes, en el marco

de las normativas vigentes.

90) RESPONSABILIZAR en primera instancia al

ra los nuevos

la

Secretario de cada

establecimiento educativo y al Director del mismo en segunda instancia, por
confeccién y el control de la correcta expedicion de los Titulos y Certificados

Analiticos con Resguardo Documental, respectivamente.

la

10°) ESTABLECER que por la Direccién de Titulos y Equivalencias, se cursaran las

comunicaciones correspondientes.

11°) REGISTRAR, dar conocimiento a la Direccién General de Despacho; Direccién

;‘ff_; ch Ensefianza Superior, Direccién General de Educacién Técnica, y GIRAR

sente

establecidos en &l Articulo 10°), Cumplido, ARCHIVAR.

Prof. PATRICIA LAURA RMIZ
Subsecretaria de Educacion y PresideMa del
Consejo Provincial de Educacign

Prof. MARISA YASMIN MORTADA
VOCAL RAMA INICIAL Y PREVARIA
Consejo Provincial de Educacién

Prot. BERNARDO 5. OLMOS FONZICK

Vocal Rama Media Técnica y Supencr
AONSEID PROVINGIAL DE EDUCACION

Prof. RAUL RIVAROLA
VOCAL DE NIVEL
c MEDIO Y SUPERIOR
onsejo Provinclal de Educacién

Prof. MONICA MASS
VOCAL DE Nsvstj cco
INICIAL Y PRIMARIO
Provincial de Educacién

General de Nivel Medio, Coordinacién de Ensefianza Privada; Direccién General

el

iente a la Direccion de Titulos y Equivalencias a los fines
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ANEXO I

PROCEDIMIENTOS GENERALES

1- El nuevo sistema de Titulos y Certificados Analiticos con resguardo documental
una Planilla, es decir el formulario de impresion formado por cinco (5) partes:
ulo, tres cupones y el certificado analitico.

ftulo y el certificado analitico constituyen un Unico documento, por lo que
4n ser entregados simultdneamente al alumno haciéndole firmar en el Libro
la recepciéon del mismo. Los cupones constituyen el resguardo legal; uno
4 archivarse en el Establecimiento, otro en el archivo de la Provincia, y el
en el Ministerio de Educacion de la Nacion.

3- Con relacién a las planillas o formularios mal confeccionados, con errores
cometidos al completarlas, es decir que NUNCA se entregaron al alumno, seran
anuladas. Debiendo el Establecimiento educativo enviar la planilla completa a la
Direccién de Titulos y Equivalencias (se enviaran: la parte correspondiente al titulo, al
certiﬁ#ado analitico, y los tres cupones). En todos los cuerpos debera colocarse la
leyenda ANULADO.

4- Enlel caso que el formulario o planilla se deteriore por defectos fisicos o por
cualq Lier otra razén antes de su impresioén, en todos los cuerpos de la planilia
deberail colocarse la palabra INUTILIZADO y enviarse completo a La Direccién de
Titulos y Equivalencias.

5- Para el caso de planillas o formularios extraviados, hurtados o robados, la Escuela,
que tiene bajo su custodia las mencionadas planillas, en el momento de conocerse la
pérdida, debera hacer la exposicion policial correspondiente, especificando la
numeracién del o los documentos desaparecidos, enviando la misma o la fotocopia
debidziamente autenticada a la Direccién de Titulos y Equivalencias, quien notificara
por escrito al Ministerio de Educacion de la Nacién.

6- Las planillas tienen la informacién correspondiente a la serie en el angulo superior
izquierdo.

7- La Provincia del Neuquén comenzara a partir del 01 de enero de 2010, con la Serie
2009.

8- El|cupdn correspondiente al Certificado Analitico contendrd la totalidad de las
materias cursadas por el alumno y sus correspondientes calificaciones. Es unico, por
lo que no existe cupdn de resguardo para el archivo.

9- El tupdn
el alumno.

| Titulo avalara formalmente la finalizacion de los estudios cursados por

{
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10- Se| presentaran en la planilla otros tres cupones, que seran utilizados como
resguardo documental. Estos cupones NO constituyen para el alumno un certificado
de estudios, y NO acreditaran estudios cursados ni aprobados.

Py 11§ titulo debidamente legalizado por la Direccién de Titulos y Equivalencias, es el
% "a‘oéi;’jl!nto que acreditard los estudios completos de Educacion Secundaria o de
7 .Educaei¥n Superior. El Certificado Analitico debidamente legalizado por la Direccion

f""t"',f_«'.d‘eﬁTl‘!IU‘]’és y Equivalencias es el documento que acreditard las calificaciones obtenidas

- por el-egresado.

| 12-Et certificado analitico siempre corresponde a estudios completos de
* Educacién Secundaria o de Educacion Superior. Por si solo no acreditard la
“finalizacion de los estudios, para ello debera estar acompafiado del titulo.

CONSIDERACIONES GENERALES:

v La Direccién de Titulos y Equivalencias tendra el resguardo de la totalidad de las
planillas emitidas por Nacion.

v La Direccién de Titulos y Equivalencias legalizara los titulos Gnicos y Certificados
A!nalu’ticos emitidos, mediante la certificacion de firmas de las autoridades
egcolares intervinientes, en el marco de la presente normativa.

v LA Direccién de Titulos y Equivalencias legalizard y registrara directamente los
titulos de caracter docente. Los demds titulos de nivel medio o superior de
gLstién publica, o privada, incorporada a la ensefianza oficial con competencia
p[:ra la docencia, seran registrados a requerimiento del interesado.

v Lbs Titulos Gnicos y Certificados Analiticos tienen valor de Documento Publico y
qor lo tanto deben ajustarse a las reglamentaciones y procedimientos
estipulados.

v (ada Establecimiento de Nivel Medio y Superior de Gestién Publica o Privada
incorporado a la ensefianza oficial, solicitard a la Direccion de Titulos vy
Equivalencias la cantidad de planillas necesarias de acuerdo al nimero de
gresados de cada institucion

v/ El Establecimiento debera acusar recibo en forma inmediata de la cantidad de
< pilanillas recepcionadas, con especificacion de la numeracion respectiva. La
— IIDireccién de Titulos y Equivalencias NO legalizard ningdn titulo emitido por el
% *stablecimiento que no haya cumplido con el requisito de acuse de recibo.

()
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v' Es responsabilidad del Director y Secretario de cada Establecimiento la guarda
de los formularios Unicos recepcionados, debiendo hacer las previsiones
1ecesar|as contra sustracciones y deterioro de los mismos.

jasta el 31 de octubre de cada afio se podran emitir los titulos y certificados
f;:anahtlcos de la serie correspondiente. Ejemplo: la serie 2009 podra ser usada
’ ~f'asta el 31 de octubre del 2010. Al 01 de noviembre de cada afio se debera
;énwar a la Direccidn de Titulos y Equivalencias Ia correspondiente rendicién y
, ,.”'contraentrega de la misma, se realizard la nueva solicitud de planillas en blanco;
7" Ias que se remitiran a la mayor brevedad posible.

v partir del 01 de noviembre de cada afio se usaran las planillas del afio
l|gU|ente Por ejemplo: a partir del 01 de noviembre del 2010 se comenzara a
isar la serie 2010. Las planillas de la serie anterior NO utilizadas se deberdn
nviar con la rendicién correspondiente al 31 de octubre de cada afio a Ia
Direccion de Titulos y Equivalencias.

v’ (ada Establecimiento educativo enviard a la Direccién de Titulos y Equivalencias
u'na rendicion consignando claramente el destino dado a cada una de las
[%Ianlllas Quedara claro el nombre completo del alumno y nimero de D.N.I para
las planillas correctamente confeccionadas, asimismo se consignaran las

lanillas anuladas, perdidas o robadas (con la denuncia correspondiente), la
nputlhzadas y las NO utilizadas que serén enviadas a la Direccién de Tltulos y
quivalencias.

v' Para quienes tengan titulos extendidos con el sistema anterior y soliciten
certificado  analitico, se deberd recuperar el titulo original (la parte
chrrespondlente al alumno), y serd enviado a la Direccion de Titulos y

Elquuvalenaas conservando la institucion en su archivo el talén correspondiente;

y; confeccionara un duplicado en el nuevo sistema de titulos con la leyenda

DUPLICADOQ, vy, consignara en observaciones el nimero y/o registro del titulo

original.

SOBRE LOS TiTULOS
Las medldas de seguridad que garantizan la autenticidad de los titulos son:

< . ormato unico y comtn para todo el pais
Q.

) impres calcogréfica

Dlrectm/ eneral de
IWRETAL DE ED)
SONSENR PROVINGTAI
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¢ | Imagen latente

Ndmero de serie correspondiente al afio de impresion

Fondo de seguridad con colores

Microcalco/microimpresion

Numeracién de impacto

Emisién reservada a la Casa de la Moneda

Las planillas deberan ser completadas de acuerdo al software especifico suministrado
por S.[.Un.Ed y se mantendrd la dindmica existente en la Provincia con respecto a los
referentes provinciales del Sistema Integral de Unidades Educativas.

Podran imprimir sus titulos aquellos establecimientos educativos que cuenten con
impresoras laser con cartuchos originales, Ginica tinta gue no reacciona quimicamente
con la(de las planillas. Caso contrario se remitiran a Si.Un.Ed para su impresion.

La Direccion de Titulos y Equivalencias podré autorizar por la via de la excepcidn
otras formas de llenar las planillas. Tanto el pedido como la autorizacion deberan
realizarse por escrito y con las justificaciones correspondientes.

Para Usar las planillas cada Establecimiento deberd respetar el orden numérico
correlativo en las mismas, de menor a mayor, no omitiendo ninguno. Deberan
anularse los espacios en blanco por medio de una linea continua,

En casp de error, la planilla serd anulada (no destruida), estampando un sello que lo
exprese en ambas caras de cada una de las partes del titulo.

El documento no deberi presentar raspaduras ni enmiendas, de lo
contratrio debera anularse toda la planilla.

El Director y Secretario de cada Establecimiento educativo de Nivel Medio y Superior
de Gestion Publica o Privada, incorporado a la ensefianza oficial, son los Unicos
respon&ables de la veracidad de los datos consignados en los Titulos Unicos y
Certificados Analiticos, asi como de la documentacién que avale su extension.

Los titulos y certificados analiticos deben ser firmados por el Director y el Secretario
de cada Establecimiento educativo. Si alguno o ambos estuvieran en uso de licencia,
las firmas responsables seran las de sus respectivos suplentes. De no haber un
suplente lo haran el Vicedirector y/0 Regente y en reemplazo del Secretario podra
firmar |el Prosecretario o Auxiliar de Secretaria. Siempre frente a cualquier cambio en
Irmas nsables debera comunicarse por escrito a la Direccién de Titulos y
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ivalencias, informando las firmas autorizadas para proceder al registro de las
as.

/H.7interesado debera solicitar al Establecimiento educativo del cual egresd el
Jupli lado de su titulo y analitico. Lo realizaré por medio de una nota acompafiada de

~la correspondiente denuncia policial y/o ante juez de paz por hurto o extravio, o bien
contra la presentacion del titulo original completo cuando la causa del pedido fuera
deterioro.

Cabe gaclarar que para los titulos de nivel superior del sistema anterior, si se extravia
solo uno de los cuerpos del alumno, corresponde realizar la exposicion policial, y la
institUcién debe anular el cuerpo restante y enviarlo a la Direccion de titulos y
Equivalencias conservando siempre su resguardo documental.

Tambjén se podrd extender un duplicado para el caso de un titulo o analitico ya
entregado, pero en el cual, con posterioridad se hayan detectado errores u
omisiones.

Para IL extension de duplicados deberd consignarse en el angulo superior derecho la
leyenda “duplicado” en todos los cuerpos de las planillas. En observaciones se
consignara el nimero de titulo original y/ nimero de registro segun corresponda.
Para } confeccion de cada duplicado se realizaran los mismos pasos que para la
confeccidon del original.

En aquellos casos en donde el promedio del duplicado difiera con el del titulo original
por eror de confeccién del original, redondeo o alguna otra razén deberd la Escuela
extender una breve nota justificando la razén de la diferencia numérica firmada por
el secfetario y director.

Se utilizara el mismo procedimiento para el caso de triplicados, etc.

La entrega de los duplicados, triplicados, etc., al egresado se hara dejando
constancia firmada por el interesado en el correspondiente folio del libro matriz.

CERTIFICADOS ANALITICOS INCOMPLETOS O PASES QUE ALEN DE LA
PROVINCIA DE NEUQUEN

jieberé solicitar el Certificado Analitico Incompleto o Pase al

stablecimiento\en el que se encuentra cursando o en el dltimo que curso.

ONSERD PRV
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El Establecimiento podra emitir una constancia de pase para ser presentada ante la
institucion de destino y que se utilizard provisoriamente para la escolarizacién del
alumno que solicite el cambio.

El certificado Analitico Incompleto definitivo deberd confeccionarse teniendo en
cuenta las mismas indicaciones que para los Certificados Analiticos Completos, pero
se imprimirdn en un papel comin de tamafio oficio. Seran dos: “Original” y “Copia”, y
deberan estar rubricados por las autoridades del Establecimiento y legalizados por la
Direccjén de Titulos y Equivalencias.

El establecimiento procederd a su confeccién de acuerdo a los datos consignados en
el Libro Matriz, sin raspaduras ni enmiendas. Debe consignarse siempre en el margen
superipr izquierdo si es “Original”, “Duplicado” o “Triplicado”.

El interesado debera firmar su recepcién en el Libro Matriz.

PASES QUE NO SALEN DE LA PROVINCIA DE NEUQUEN O FOTOCOPIA DEL

LIBRO MATRIZ

El interesado deberd solicitar el Pase al Establecimiento en el gue se encuentra
cursaH]do 0 en el dltimo que cursé.

l'lnicaiimente ara_los pases que NO salen de la provincia de Neu uén, el
Establecimiento entregara una fotocopia del libro matriz autenticada por el Director
0 Vicetljirector, y Secretario del Establecimiento.

Esa fotocopia debera tener certificada la firma de las autoridades del establecimiento
por el isupervisor, quien de pufio y letra colocard la siguiente leyenda “CERTIFICO
QUE LA FIRMA QUE ANTECEDE CONCUERDA POR SEMEJANZA CON LA DEL
SR. /T sseneennnnennnn s ColOCaANdo a continuacion el sello personal y la firma.

3 idades del Establecimiento educativo que firman, son las dnicas
responisables deNg veracidad de los datos consignados en el mencionado documento.

Prof. PATRICIA LAURA RUIZ
Subsecretaria de Educacion y Presidenia del
Cansejo Provincial de Educacién

Prof. MARISA YASMIN MORTADA
VOCAL RAMA INICIAL Y PRIMARIA
Consejo Provincial de Educacion

|
ANA MARIA
Miractofa Ge

TG I DRV

Prof, BERNARDO 5. OLMOS FOITZKK

Tecnica y Supend(
Vool Rame Mech 0T e EDUCACION

CONSEJO PROVINGE

Prof. RAUL RIVAROLA
VOCAL DE NIVEL
MEDIO Y SUPERIOR
Consejo Provincial de Educacion

Prof. MONICA MASSUCCO
VOCAL DE N4VEL
INICIAL Y PRIMARIO
onsejo Provincial de Educacién
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MODELOS DE SOLICITUD Y RENDICION DE PLANILLAS

icitud de planillas para los Establecimientos educativos

SOLICITUD DE PLANILLAS

i ilio:
idad:

| Cédigo postal:

Teléfono:
Correo Electrénico:

CANTIDAD SOLICITADA

Planillas:

FIRMA DE LAS AUTORIDADES DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO
(Debe constar firma y sello)

Fecha:

Instrucciones para el llenado

Los datos solicitados deben completarse a mano o en computadora sin abreviaturas

ni enmjendas.

En planillas debe consignarse la cantidad de formularios que se solicitan en nimeros

y en letras.

Deben
la fec

as firmas autdgrafas de las autoridades del Establecimiento educativo
ha en la que se realiza el pedido.

Bral de Nespac
CONSEJO PROVINCTAL DE & CACTON
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RENDICION DE PLANILLAS

Rendicion de planillas para Establecimientos educativos

RENDICION DE PLANILLAS

Nombre del establecimiento:
CUE:
Domicifio:
Localidad:

Cddigg postal:
Teléfono:

Correo| Electrénico:

UTILIZACION DE LAS PLANILLAS
Planillas positivas:

Planillas no usadas:

Planillas inutilizadas:

Planillas anuladas/causa de anulacion:

Planillas perdidas:

FIRMA| DE LAS AUTORIDADES DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO
( firma y sello)

Fecha:

Directora GeF,
CONSEJO PROVI

Instrucciones de llenado:
Escribif a mano o en computadora todos los datos correspondientes al
Establecimiento educativo sin abreviaturas ni enmiendas.
Se detEe detallar la cantidad de planillas en cada caso. Dado que los titulos tienen
nimero consecutivo bastard con consignar el primero y el Ultimo de la serie en
nﬁmer'gs y en letras. Ejemplo: positivas 1 al 100 (uno al cien); no usadas 105 al 200
(ciento cinco al doscientos); inutilizadas 101 al 104 (ciento uno al ciento cuatro). En
plantilqa anexa debera consignarse nimero de titulo otorgado, nombre del alumno y
nL’Jmer|o de D.N.IL.

e—11a star las firmas autdgrafas de las autoridades del Establecimiento
educativo y fecha de confeccidn de la rendicion.

#rof. PATRICIA LAURA RYIZ
ubsecretaria de Educacitn y Presidenta del
Consejo Provingial de Educacion

Prof. MARIGA YASMIN MORTADA
VOCAL RAMA INICIAL Y PRIMARIA
Consejo Provincial de Educacion

brol. BERNARDO S. OLMOS FONZIK

Vocal Rama Media Técnica ¥ Superior
ONSEJO PROVINGIAL DE EOUCACION

Prof. RAUL RIVAROLA
VOCAL DE NIVEL
MEDIO Y SUPERIOR
Consejo Provinclal de Educacién

Prof. MONICA MASSUCCO
VOCAL DE NIVEL
INICIAL Y PRIMARIO

“onsejo Provincial de Educacién
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ANEXO 11

Datos| a _tener_en cuenta para la confeccién de los titulos tUnicos y
certificados analiticos

atos que deberan consignarse al comienzo del Titulo Unico y Certificado
itico Completo son los siguientes:
Replblica Argentina — Ley de Educacién Nacional N° 26.206

Provincia de Neuguén

:_¢) [Consejo Provincial de Educacién

) En caso de duplicados, triplicados, etc.: se consignara en cada uno de los
cuerpos del documento la condicién correspondiente.

En el cuerpo del Titulo Unico correspondera:

1- Datos del establecimiento educativo:
a) [Nombre completo del Establecimiento sin abreviaturas. Por Ejemplo “Centro

Provincial de Ensefianza Media N°..."
b) [NGmero de C.U.E ( Clave Unica del Establecimiento)
c) |Direccién, localidad y provincia.

2- Datos del alumno:
a) |Apellidos/s y nombre/s completos (tal como figuran en el D.N.I.) En caso de
duda se debera solicitar la partida de nacimiento.

b) |Lugar de nacimiento: Localidad y Provincia. Pais para el caso de los
extranjeros. Tal como consta en el D.N.I. Ejemplo: Capital Federal/Republica
Argentina.- Neuquén Capital/ Provincia de Neuquén.- Montevideo/RepUblica
Oriental del Uruguay. Para el D.N.I Nuevo, Decreto N° 1501/2009, se solicitara
partida de nacimiento al alumno.

c) [Fecha de nacimiento: dia, mes y afio. Ejemplo: “07 de julio de 1987"

d)|Nimero de D.N.L: para el caso de extranjeros se completara segin lo
establecido por el articulo 143 de la Ley de Educacidn Nacional. (Art. 143- Ley
26.206.- El Estado Nacional, las Provincias y la Ciudad Autonoma de Buenos Aires
deberan garantizar a las personas migrantes sin Documento Nacional de Identigad
(D N.L), el acceso y las condiciones para la permanencia y el egreso de todos los

[ a educativo, mediante la presentacion de documentos emanados de
f'u} su pais de origen, donforme a lo establecido por el Art. 7° de la Ley 25. 871)
bt
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3- Datos de los estudios cursados (consignados en el cuerpo del titulo tnico; y
como datos finales en el certificado analitico completo)

9)

h)

),

k)

a) Denominacion del Titulo

Nivel de Ensefianza

‘i'r\z?l;odalidad

Tipo y nimero de norma de aprobacién del plan de estudios y/o disefio
curricular. En caso de tratarse de una oferta educativa de opcién pedagdgica a
distancia, se incluird la norma provincial correspondiente. Es responsabilidad
del Establecimiento educativo el control de la normativa correspondiente a
cada titulo emitido.

La leyenda: “Validez Nacional otorgada por..."

Fecha de egreso del alumno

Cohorte

Libro Matriz: nimero o letra que lo identifique

Folio N°: correspondiente a la hoja del Libro Matriz del alumno.

Lugar y fecha de extensidn del titulo.

4- Otros datos: (solo para la grilla de los certificados analiticos completos)

Direc
ZONSE

a)

Deberd asentarse en cada recuadro del certificado analitico el nombre
completo y correcto de cada asignatura tal como figura en la Resolucién de
aprobacion del plan de estudios correspondiente. Deberan consignarse los
datos en un todo de acuerdo con el Libro Matriz. En el caso de Idioma
Extranjero debera indicarse a qué idioma corresponde en Observaciones. Si el
alumno cursara asignaturas extra programaticas, deberan ser consignadas en

elcert o analitico sin promediar al finalizar la estructura del plan de
estudios.
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Condicidn del alumno: correspondera “regular” o “libre”. Res. N°© 151/10

Con respecto a la fecha de aprobacién de las materias deberd colocarse
mes/afio, considerando las estipuladas por el C.E.U.R. correspondientes a cada
afio. En caso de situaciones particulares debera aclararse por nota a la
Direccidn de Titulos y Equivalencias.

Para obtener el promedio general se suman las materias de todos los afios y
se divide por el total de materias que tiene el plan.

El promedio no se redondea

Los Institutos de Formacion Docente consignaran el promedio de las practicas
en Observaciones

Es responsabilidad de la Escuela controlar que las Normas legales de Validez
Provincial y Nacional sean las correctas antes de imprimir los titulos

Toda la documentacion que sea enviada a la Direccion de Titulos y
Equivalencias, o0 que deba rehacerse por observaciones realizadas al
documento, deberan tener la fecha actualizada, con un maximo de hasta 15
(quince) dias entre la fecha de confeccidn y la de envio.

Los Certificados Analiticos de Estudios (completos e incompletos) y los Titulos
Unicos tienen valor de Documento Publico, por consiguiente, no deberan
abrocharse.

Las autoridades de la institucion que firman los titulos Unicos o certificados
analiticos deberan tener las firmas registradas en la Direccidn de Titulos y
Equivalencias. Las firmas se deberan actualizar periddicamente, o frente a un
cambio de autoridad en las instituciones.

En observaciones debera consignarse todo otro dato que el establecimiento
considere necesario. Para el caso de los duplicados, triplicados,
cu IJ:’llcxiaﬁ\.ros,ftc., debera consignarse nimero de titulo original y nimero
de registro deloriginal si lo tuviera.

CONSE




PROVINCIA DEL NEUQUEN

CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION

“2011 ANO DEL CINCUENTENARIO DEL CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION DEL NEUQUEN"

RESOLUCIONN® fy / = -
EXPEDIENTE No J500-3908/92

5- Datos Finales para los certificados Analiticos Incompletos (que salen de

a)

b)

d)

9)

h)

la provincia):

Se usara el mismo formato que para el certificado analitico completo, sdlo se
modificara el papel sobre el que se imprime.

Se hard en una hoja oficio comin confeccionando un “Original” y una
“Copia”.

Los certificados Analiticos Incompletos no llevan promedio

En “Observaciones”: se debera consignar

I. Para el afio cursado: “debera rendir y aprobar...” (sefialar el nombre de
las asignaturas identificandolas por el afio que corresponden)

II. Para los afios no cursados: “debera cursar y aprobar...” (establecer los
afos por cursar)

Datos del alumno

Estos documentos no llevan promedio

Normas legales

Datos del libro matriz y nimero de folio

i) Lugar de destino del pase: debera decir “para ser presentado ante...”

(Aclarar nombre especifico del Establecimiento, y/o localidad, y/o provincia,
y/o pais al que se le otorga el pase)

Lugar y fechade extensién

nProL PATRICIA LAURA RUIZ
Subsecretaria de Educacién y Presidehla def
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