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Provincia del Neuquén
Consejo Provincial de Educacion

Junta Electoral Docente

ELECCIONES C.P.E. 2019

INSTRUCTIVO PARA LAS AUTORIDADES DE MESA

Introduccion:

Usted ha sido designado para desempeiar una de las funciones mdas importantes en el proceso de eleccién
democratica de los representantes docentes ante el C.P.E. Su participacién como autoridad de mesa es vital para
garantizar que los comicios se desarrollen de manera transparente y confiable, contribuyendo de este modo a
mantener la legitimidad que caracteriza a los procesos electorales.

Para ello, ponemos a su disposicidon este instructivo destinado a brindarle los conocimientos necesarios para
ejercer sus funciones como autoridad de mesa en las elecciones.

Fecha de la eleccidon: 14 de NOVIEMBRE de 2019.
Horario: de 08:00 a 18:00 hs.
Cargos que se eligen:
e 3 Consejeros/as Escolares Titulares por Distrito Educativo, con sus respectivos
suplentes.

AUTORIDADES DEL ACTO ELECTORAL
Presidente de Mesa:

Usted, como presidente, es la maxima autoridad de la mesa; el suplente comparte sus responsabilidades y puede
reemplazarlo de manera temporaria o permanente.

e Ejerce sus funciones con absoluta independencia.
o Es designado y acreditado por la Junta Electoral Docente, quien le proporcionara las credenciales
correspondientes.
e Tiene el deber de estar presente durante todo el acto comicial, siendo ineludible su presencia en
la apertura y clausura del acto electoral, labrando las actas correspondientes.
e Debe velar por el correcto y normal desarrollo del acto comicial en su mesa.
o EL PRESIDENTE DE MESA NO PUEDE AGREGAR A NINGUN ELECTOR EN EL PADRON.

Fiscales:

Existen dos tipos: los Fiscales de mesa y los Fiscales Generales. Estos uUltimos actian en uno o mds locales de

votacion, podran desempefiarse como fiscales de Mesa pero NO PODRAN FIRMAR LOS SOBRES. En ningln caso se
permite la actuacién simultdnea en una mesa de mas de un fiscal por cada agrupacion docente.

e Deberan exhibir documentos y credencial emitida por la Junta Electoral correspondiente.

Los fiscales son representantes de las LISTAS docentes. No son autoridades de mesa;
controlan el desempefio y fiscalizan las operaciones del acto electoral. Controlan la 1
existencia del elector en el padrén y pueden recurrir el voto.
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PREPARACION DEL ACTO ELECTORAL

Autoridades:

Usted y/o su suplente deben presentarse el dia de la elecciéon a la hora y en el lugar indicado en
la designacién. Serd conveniente que lo hagan media hora antes del inicio del comicio, para
tener tiempo de verificar el material electoral que serd suministrado por la Junta Electoral
Docente, acreditar a los fiscales, preparar la mesa de votacidn y acondicionar el cuarto oscuro.
(Si hay aberturas sellarlas, si hay armarios y/o muebles asegurarse que estén perfectamente
cerrados.)

- DEBE ASEGURARSE EL CARACTER SECRETO DEL VOTO.

Instalacion de la Mesa:

Ubiquela en un lugar de facil acceso y claramente identificable.

Armado de la urna de votacion:

Verifique que se encuentre totalmente vacia.

Coloque la faja de seguridad y proceda a firmarla junto con los vocales y los fiscales
acreditados.

Disponga sobre la mesa los ejemplares del padrdn, la urna, los sobres, las actas y demas

planillas.

Habilitacion del cuarto oscuro

* Habilite el cuarto oscuro en un recinto inmediato a la mesa y de facil acceso.

e Mantenga una sola puerta utilizable. Clausure las demas puertas y ventanas ante la
presencia de los fiscales de LISTA.

e Retire o cubra todo cartel o inscripcion que contenga indicaciones o imdagenes que
impliquen una sugerencia al elector a votar en un sentido determinado.

¢ Confronte las boletas de sufragio con los modelos oficializados. Recuerde que no debe
depositar los modelos oficializados dentro del cuarto oscuro.

¢ Deposite las boletas de sufragio, ordendndolas por agrupacion. Su colocacion y reposicion
debe hacerse de forma gradual y es responsabilidad del presidente de Mesa que no haya
faltante de boletas de las LISTAS participantes.

¢ Si se le presentan dudas, requiera la colaboracién de un representante de la Junta
Electoral Docente.
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APERTURA Y DESARROLLO DEL ACTO ELECTORAL
Apertura del acto electoral:

Previo a la emisién del voto de las autoridades de mesa deberan completar el ACTA DE APERTURA DEL COMICIO.
Dicho instrumento debe precisar la cantidad de electores registrados en el padréon de mesa, es imprescindible la
firma del presidente de mesa y de las demas autoridades si las hubiera, debiendo dejar constancia, con la firma
correspondiente, de presencia de fiscales de listas.

é¢Quiénes pueden votar?
VOTA todo aquel docente que figure en el padrdn electoral y acredite su identidad con: libreta de enrolamiento, libreta
civica, DNI libreta verde, DNI libreta celeste, Tarjeta del DNI libreta celeste y Nuevo DNI tarjeta.

Libertad y secreto del voto

e Ningun Elector puede presentarse en el recinto, exhibiendo la boleta del sufragio, ni formulando
manifestaciones, ni portando folletos o carteles que lo identifiquen con las Listas que participan del comicio,
porque estaria violando el caracter secreto del voto. Si asi lo hiciera, no sera obstaculo para que se le
permita votar, pero se labrard un acta del hecho, sin perjuicio de que el presidente, vocales y fiscales
soliciten la recurrencia del voto.

e El presidente y su suplente seran los primeros en emitir el voto.

Procedimiento para la votacion:

1- Comprobar la identidad del elector en el padrén y verificar las categorias que vota.
2- Antes de entregar el sobre el elector, debe estar firmado por el presidente de mesa
y demds autoridades si las hubiese.
3- Contra la entrega del sobre, retenga el documento de identidad.
4- El elector debe depositar el sobre en la urna, mostrando que es el mismo que le fue
entregado. ] T\
5- A la vista de los fiscales y del elector, escriba la palabra “VOTO” en el ‘,,.vgw w ‘x\)ofd .:::‘:,
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impedirle votar a un elector, ni para impugnar su identidad ni recurrir su voto.
Ante tal situacion, redacte un acta dejando constancia del hecho.

RECORDAMOS: En esta eleccion los cargos a cubrir son: 3 Consejeros Escolares Titulares
por Distrito Educativo, con sus respectivos suplentes.
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Inspeccidn del cuarto oscuro:

1- Usted es el encargado de examinar el cuarto oscuro, a pedido de los fiscales o cuando
lo estime necesario, para asegurarse de que se encuentre en condiciones. Para ello,
comprobara que: Las ventanas y puertas estén clausuradas, a excepcién de la puerta de
acceso.

2- En el cuarto oscuro existan suficientes ejemplares de las boletas de las Listas
participantes, manteniendo el orden establecido al inicio del acto electoral. Si fuera

necesario reponerlas, el presidente de mesa lo hard con las boletas proporcionadas por
la Junta Electoral Docente.

Cierre del acto comicial:

1- A las 18:00 en punto se cerrard el acceso a la mesa habilitada, permitiendo que voten los
docentes que estén aguardando.

2- El escrutinio nunca se iniciara antes de las 18:00, aun cuando hubiera votado la totalidad de
los electores inscriptos en esa mesa.

3- Después de que haya votado el ultimo elector, usted deberd: Completar el ACTA DE CIERRE,
tachar en el padrén los nombres de quienes NO hayan VOTADO.

4- Proceder al escrutinio.

TIPOS DE VOTOS

VOTO EN BLANCO

Es un VOTO VALIDO, es decir que se cuenta en el escrutinio de mesa. Se considera tal, aquel en que el sobre
estuviere VACIO, o contuviere un papel, de cualquier color, sin inscripcidn alguna.

VOTO NULO

Se considera tal, el voto emitido en los siguientes casos:

1- Mediante boletas NO OFICIALIZADAS.

2- Mediante dos o mds boletas de distintas listas.

3- Mediantes boletas con tal grado de destruccién que no pueda identificarse el nombre de la Lista.

4- Cuando en las boletas existan expresiones agraviantes u obscenas.
ACLARACION: Si en un mismo sobre se encuentra mas de una boleta correspondiente a una misma LISTA, se
computara una sola de ellas y se destruird la otra. EL VOTO SERA VALIDO.

VOTO RECURRIDO

Es aquel cuya validez fuese cuestionada con fundamento por alguno de los fiscales presentes en la mesa. En este
caso el fiscal debera fundar su pedido con expresidn concreta de las causas, que se asentara brevemente en una
planilla especial que suministrara la Junta Electoral Docente, y que debera ser firmada por el fiscal recurrente y el
Presidente de mesa.
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Sélo los fiscales de mesa y/o fiscales generales pueden recurrir el voto.

El Presidente de mesa esta facultado para rechazar de oficio la recurrencia del voto si considera que no hay motivos
para hacerlo. En general el voto se recurre cuando no coinciden los datos de identificacidn del afiliado con los que
figuran en el Padrén Electoral.

Se procedera de la siguiente manera: Se adjuntara la planilla especial al sobre que contiene la boleta, todo esto se
introducira en un sobre de mayor tamafo que el utilizado para el sufragio con la expresion “VOTO RECURRIDO”. Este
voto no sera escrutado (contado) en la Mesa cuando se realice el escrutinio provisorio de mesa. En el escrutinio
provisional (el de la mesa) sélo se asentard como voto recurrido. ESTE VOTO SERA ESCRUTADO POR LA JUNTA
ELECTORAL DOCENTE, QUE DECIDIRA SOBRE SU VALIDEZ O NULIDAD.

VOTO IMPUGNADO

Es aquel que puede impugnarse sélo cuando el afiliado ha falseado su identidad, es decir cuando
el Presidente y los fiscales consideran que el elector no es el verdadero titular y/o la acreditacion
gue presenta tiene evidentes signos de adulteracién de sus datos. Se registra sobre la palabra
IMPUGNADO vy se le admite introducir el sobre en la urna.

No se cuenta en el escrutinio provisorio. Lo escruta la Junta Electoral Docente en el escrutinio
definitivo, decidiendo sobre su validez o nulidad.

ESCRUTINIO

Técnicamente, ESCRUTINIO significa el recuento de los votos emitidos. Una vez que las autoridades de
mesa v fiscales finalizan el acta de cierre del comicio se procede al mismo.

B ¢Como se realiza?

El escrutinio debe realizarse sélo en presencia de las autoridades de mesa y los fiscales respectivamente
acreditados. Si al cierre del comicio se encuentra algun representante de la JUNTA ELECTORAL DOCENTE, se lo
convocara a participar del acto, dejando constancia de ello en el acta respectiva.

Unicamente las autoridades de mesa podrdn realizar el recuento de votos.

Abierta la urna vy retirados los sobres, se procedera a contar los sobres asentandolos en
el lugar correspondiente del acta. Se determina asi el total de electores que han
emitido su voto.

EL NUMERO DE SOBRES — VOTOS — DEBE COINCIDIR CON LA CANTIDAD DE ELECTORES
QUE EMITIERON SU VOTO, EL CUAL FUE CONSIGNADO EN EL ACTA DE CIERRE DEL
COMICIO.

Deben separarse los sobres con votos observados, impugnados y recurridos, pues estos
NO SERAN ESCRUTADOS EN LA MESA.
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Asi se procederd a realizar el escrutinio de mesa. Los votos en blanco se consignaran expresamente.
Si se verifican tachaduras de alguna candidatura o varias de estas, no seran tenidas en cuenta, por ser la votacién por
LISTA COMPLETA, y se entendera el voto valido a favor de la lista correspondiente.

ACTA DE CLAUSURA Y ESCRUTINIO DE MESA

Finalizado el escrutinio de mesa se llenard el acta correspondiente, con asiento de los resultados obtenidos en esa
mesa. El Presidente de la mesa obligatoriamente entregara a los fiscales de LISTAS que lo solicitaran, certificado de
los resultados que figuran en el acta. Dentro de la urna seran devueltos todos los formularios, votos, sobres, votos
recurridos e impugnados, etc.

CIERRE DE LA URNA

Ubicado todo dentro de la urna el Presidente cerrard la misma tapando la boca y firmando las autoridades y fiscales
en la faja de seguridad.

Finalizado esto el Presidente de la mesa electoral concurrird con la urna a la sede donde lo indique la Junta Electoral
Docente



